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                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    กลุ่มบริหารงบประมาณสินทรัพย์และบุคลากร   โทร ๑๑๔                                       ๔                                                                                                                                                                                               

ที่        /๒๕๖๗                                         วันที่                                                    ง  เรื่อง  ขอส่งมอบงานในหน้าที่                                                                                                        .                                                                                              
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดเขมาภิรตาราม
สิ่งที่แนบมาด้วย   บัญชีทะเบียนการส่งมอบวัสดุ – ครุภัณฑ์                             จำนวน  ๑   ฉบับ
  
ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ............................................................................. ตำแหน่ง ............................... 
วิทยฐานะ................................ได้รับคำสั่งย้าย/เปลี่ยนตำแหน่ง จาก......................................................ที่.................../.........
เรื่อง....................................................................................................ให้ไปดำรงตำแหน่ง.......................................................  
วิทยฐานะ.........................................................โรงเรียน...............................................................จังหวัด................................
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา..............................................................................จึงขอส่งมอบงานในหน้าที่ที่รับผิดชอบ
ในขณะปฏิบัติงานที่โรงเรียนวัดเขมาภิรตาราม ดังนี้

๑.
ภาระงานสอนในกลุ่มสาระการเรียนรู้...............................................รายวิชา........................ภาคเรียนที่.........
ปีการศึกษา ............... โดยได้ส่งมอบงานให้กับหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้...........................................ดังนี้

     
............................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................    
             ๒. ภาระงานครูที่ปรึกษาระดับชั้น........................................... ภาคเรียนที่ ..............ปีการศึกษา ........................
โดยได้ส่งมอบงานให้กับหัวหน้าระดับ.................................ดังนี้

............................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................

๓.
งานพิเศษที่ได้รับมอบหมายตำแหน่ง..............................................กลุ่มบริหาร................................................  
โดยได้ส่งมอบงานให้กับ.................................................................ดังนี้

..................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
๒

๔. กลุ่มบริหารงบประมาณสินทรัพย์และบุคลากร  โดยมีการตรวจสอบกับเจ้าหน้าที่งานห้องสมุด  งานการเงินและงานพัสดุ (มีบัญชีรายการวัสดุและครุภัณฑ์ดังเอกสารแนบ) ดังนี้                
	งานห้องสมุด
.................................................................

.................................................................
.................................................................
.................................................................
.................................................................
.................................................................
.................................................................
.................................................................
.................................................................
.................................................................
.................................................................
................................................................ 

.................................................................
.................................................................
................................................................ 

(                                   )
หัวหน้างานห้องสมุด
	งานการเงิน
..................................................................
..................................................................
..................................................................
..................................................................
..................................................................
..................................................................
..................................................................
..................................................................
..................................................................
..................................................................
..................................................................
..................................................................
.................................................................
.................................................................
................................................................ 

(นางสาวพรนภา พันธ์ไชยา)
หัวหน้างานการเงิน
	งานพัสดุ
...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................
............................................................... 
............................................................... 
............................................................... 
(นายธีรพล  หาเม็ดดี)
หัวหน้างานพัสดุ




จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดพิจารณา


  (..................................................)

                                                                                          ครู คศ.........


  (..................................................)

                                                 ครู คศ........ /หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้................................
      (..................................................) 
   

                   (นายนที  กอบการนา)
     ตำแหน่ง ครูชำนาญการ/ หัวหน้างานบุคลากร
๓
ความเห็น รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ
ความเห็น รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป   
เพื่อ                                                                      เพื่อ
(  ทราบ .......................................................................

(
ทราบ..........................................................................
       .................................................................................

       ..................................................................................
       .................................................................................

       .............................................................................

       (นายสรนันท์  เวียงคำ)
                           (นางสาวรัศมี  วงวิลัย)
        รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ

               รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป
ความเห็น รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน          ความเห็น รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณฯ
เพื่อ  
                                                                  เพื่อ  
(  ทราบ .......................................................................

(
ทราบ..........................................................................
       .................................................................................

........................................................................................
       .................................................................................

........................................................................................

           (นายญาณุสิทธิ์ ภูหนองโอง)
                         (นายอธิพงศ์  โชคเคล้าลาภ)
          รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน                        รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณฯ
ความเห็นผู้อำนวยการ

(
   ทราบ

(
   ........................................................................................................................................................................
                 ........................................................................................................................................................................                      
                ........................................................................................................................................................................
             (นางกรชนก  สุตะพาหะ)
                ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดเขมาภิรตาราม
๔
บัญชีทะเบียนการส่งมอบวัสดุ – ครุภัณฑ์
นาย/นาง/นางสาว..........................................................กลุ่มสาระการเรียนรู้...............................
จำนวนทั้งหมด..........................รายการ
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


.............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
                                                (นายธีรพล  หาเม็ดดี)
                                                 หัวหน้างานพัสดุ
